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E LT E ALLASPALYAZAT
AR peeetia EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Gazdasagtudomanyi Kar, Dékani Hivatal

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
vezet6 nemzetkozi koordinator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

- A vezetd nemzetkdzi koordindtor feladata a nemzetkozi iligyintézoi feladatok mellett a kari
nemzetkozi képzési igazgatd irdnyitasaval a kari iroddban dolgozé négy munkatdrs operativ
feladatainak koordinalasa és szervezése.

- A nemzetkozi iroda folyamatainak fejlesztése, a feladatmegosztas kialakitasa/feltilvizsgalata,
feladatok priorizaldsa, helyettesités, terhelések nyomon kovetése és kisimitasa, tigyfélfogadas
hatékony bonyolitasanak biztositasa.

- A Tanulmanyi Hivatallal és mas kari egységekkel (pl. Gazdasagi Hivatal) torténd hatékony
egyuttmiikodés kialakitdsanak tamogatasa, az egylittmiikodések folyamatos koordinalasa és
menedzselése.

- A Stipendium Hungaricum és 0Onkoltséges teljes képzéses kulfoldi hallgatok felvételi
folyamatanak koordindcioja, a felvett hallgatok integracids feladatainak ellatasa.

- Erasmus+ kimend és bejové hallgatok ligyintézésével és koordinacidjaval kapcsolatos feladatok
teljes korti ellatasa.

- Tanulmanyi tigyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Kotelez6 valamint ad hoc adatszolgaltatas és beszamolas biztositasa kozponti egységek és kiils
szervezetek iranyaba.

- Kari nemzetkozi kommunikaciéval kapcsolatos feladatok koordinalasa a nemzetkozi igazgatéval
és a kari kommunikaciés irodaval egyiittmiikodve.

- A fenti programokhoz kapcsol6dé kari nemzetkozi partnerkapcsolatok apolasa és fejlesztése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: nemzetkozi kapcsolatok
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kiliigyek és nemzetkozi
kapcsolatok

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1088 Budapest, Rakoczi ut 7. és az ELTE Trefort-kerti oktatasi
épiiletei
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- angol nyelvbdl fels6foka C tipusu altalanos nyelvvizsga, targyalasi szinti
nyelvtudas

- hasonld teriileten szerzett legalabb 3 év szakmai tapasztalat
- MS Office (irodai alkalmazasok) gyakorlott szint{i ismerete
- Elvart kompetenciak:

- magas szintl irasbeli és szobeli kommunikacios készség

- koordinacios és elemz6 készség

- pontos, 6nallé munkavégzés

- rugalmas problémamegold6 képesség

- konfliktus- és stresszkezel$ képesség

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz

- egyetemi végzettsége(ke)t igazolod okirat masolatban

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat anyagdba az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata szerint a kinevezéssel kapcsolatban véleményezési joggal
rendelkezd bizottsagok és testiiletek betekinthetnek

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol toltheto le
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- sNyilatkozat az allaspalyazat lezarasat kovetd adatkezeléshez”- a
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrél tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnil nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- legalabb 1 év csoportvezetési tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.15. 23:59

Palyazat benytjtasanak médja: Elektronikus uton Dr. Oveges Borbala részére a dh@gtk.elte.hu
e-mail cimen. A targy mez6ben Kkérjiik feltiintetni: ,,GTK vezet6 nemzetkozi koordinator”

A palyazat elbiralasanak modja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap prébaidé kikotésével
tolthetd be.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.30. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.07.17.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel
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